
 

                                              บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลศิลาลาด อ าเภอศิลาลาด จังหวัดศรีสะเกษ 

ที ่ ศก ๐๐๓3.๓๐๑/0930                          วนัที ่   2   มีนาคม  ๒๕๖6 

เรื่อง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป/สิ้นเปลือง 

เรียน  หัวหน้ากลุ่มงาน..................................................................  โรงพยาบาลศิลาลาด 

ตามท่ี หน่วยงานได้มีการแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุสิ้นเปลือง เพ่ือให้เป็นไป 
ตามการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ตาม
ตัวชี้วัด MOIT14 2. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐ ยืมใช้ภายในสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐ ที่มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของ
เจ้าหน้าที่รัฐ ของหน่วยงาน และแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ตลอดจนมีกลไกการก ากับติดตาม MOIT14 
หน่วยงานมีการจัดท าแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง และมีข้ันตอนการขออนุญาตเพ่ือยืม
ทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน นั้น 

ในการนี้ กลุ่มงานบริหารทั่วไป ขอส่งแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุสิ้นเปลือง เพ่ือใช้
ระหว่างหน่วยงานและภายในหน่วยงาน ของโรงพยาบาล รวมถึงแนวทางขั้นตอนการปฏิบัติเพ่ือใช้เป็นแนวทางเดี่ยวกัน 
ต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป 
                                            (ลงชื่อ)                                     หวัหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

                                   (นางสาววิจิตรา  ทองบ่อ) 
                       นักจัดการงานทั่วไปปฎิบัติการ 
เรยีน ผูอ้ านวยการโรงพยาบาลโพธิ์ศรสีวุรรณ                 
       - กลุ่มงานบริหารทั่วไป ขออนุมัติส่งหนังสือที่ ศก ๐๐๓3.๓๐๑/0929   2  มีนาคม  2566 
       - เพ่ือให้เป็นไปตามประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ 
 
 (ลงชื่อ)                                  หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 
           (นางสาววิจิตรา  ทองบ่อ) 
         นักจัดการงานทั่วไปปฎิบัติการ 

อนมุัต/ิแจ้ง/สง่ 
 
 

(นายธนา   คลองงาม) 
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลศิลาลาด 

 
กลุ่มงานบริหารทั่วไป................................  กลุ่มงานการพยาบาล................................ 
กลุ่มงานการแพทย์...................................  กลุ่มงานทันตกรรม.................................... 
กลุ่มงานเทคนิคการแพทย์.......................  กลุ่มงานเภสัชกรรม................................. 
กลุ่มงานบริการด้านปฐมภูมิ...................   กลุ่มงานกายภาพ.................................. 
กลุ่มงานประกันสุขภาพ..........................   กลุ่มงานแพทย์แผนไทยฯ..................... 


